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INTRODUCTION

Gebel  Bureauprincipal = Dépouillement =

Bure:

GEBEL est un logiciel de Gestion des Bureaux
Bureauxd

Electoraux permettant au canton de gérer la
composition des différents bureaux de vote Téléchargemer
et de dépouillement.

ACEM - Désignation de

Editer les convocations des Présidents
et assesseurs de bureaux de vote et de

dépouillement. Bureau de

Gérer le suivi des désignations et des réponses Allezd la réserve Prés
des assesseurs.

Editer la formule récapitulative de constitution
des bureaux.

Procéder au tirage au sort de I'attribution des
bureaux de vote aux bureaux de dépouillement.

> Service GEBEL
Gebel est plus qu'une application.

Nous vous proposons un accompagnement
personnalisé tout au long du processus de
désignation.

Une assistance téléphonique spécifique est
mise en place pendant cette période afin
de répondre a vos questions techniques et
logistiques.

L'envoi de vos courriers peut nous étre
confié afin de vous décharger de cette
tache supplémentaire.
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Réserves = Envois= Retours= Importer A& Canton de Aywaille =

e vote

its

wote Attribution communes

Idents pour désigner les présidents de bureau.
it Commune Total Adresse

- - HAywaille 732

bureaun®1

ACE/ST: Tableau de composition par Bureaus de vole [*) | Me regrernd quee les smaesseurs tiulsres et supoldards

- Hypwaille 733
- - Aywaille 735
- — Aywaille 736
—— Hywaille 733
— —— fypweaille 733

ACET: Tableaw de composition par bureau de vote (7]

Me reprend que ley sssesseurs titulaires of suppléants

15 ) [

= B
= &
L ]
e i
n &

Pour les communes
nous ayant désigné
pour la gestion et
I'impression des
listes électorales

et convocations,
nous alimenterons
automatiquement la
liste des assesseurs et
présidents potentiels,
ainsi que les données
des bureaux de vote
dans espace GEBEL
du canton.

> Accessibilité

GEBEL est une application web accessible depuis n'importe quel
navigateur.

» Lancement de I'application
1. Rendez-vous sur www.gebel.be
2. Introduisez les login et password de votre canton fourni par IWC.

» Navigateur et recommandations relatives aux
applications web

Nous vous recommandons de :
Toujours sauver le formulaire que vous avez créé ou modifié.
Ne pas laisser l'application en veille sans avoir enregistré le
formulaire dans lequel vous travaillez, au risque de perdre vos
dernieres modifications. La session de travail a une durée limitée
dans le temps des le moment ou il n'y a plus d'activité entre les
formulaires (120 minutes).
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1. Bureaux principaux de canton
COORDONNEES ET COMPOSITION

Ervois ™ Retours = brpomer L Canton de Aywaille =

[t st - ) T

Bureaux principal de canton C

Compléter i compasition &1 les osordonnded du principal Le nom t Priident o1 Mdresse du bunedy seront nesri dans les formules de Stigration des
ansesseunt of det préskienty Se bureas

ionsl poasvit dgaloment periannaliuer b informations relatheet b L T lon ded. Pr g burgd haant dasd kur lettrs da désignation.

Buresu principal & canton C

M o prisom du Président N national

wene Profession
rrow - Jugr de Pak

Addresse [rog] Adreae (oo ng]

S ——————————

» Coordonnées du Bureau Principal de Canton
Cette page est dédiée a lencodage des coordonnées des bureaux principaux de canton et de leurs compositions.
Complétez les champs proposeés. Ensuite, cliquez sur ENREGISTRER en bas de page.
Bon a savoir :
Vous encodez I'adresse du bureau principal de canton.

L'adresse de retour est a compléter uniguement si vous désirez que les récépissés renseignent une autre
adresse que celle du siege du bureau principal.

Les champs grisés sont liés a votre canton et ne sont pas modifiables. Si vous remarquez une erreur, prenez
contact avec nos services.

» Composition du bureau

Cette partie permet dencoder les autres membres
du Bureau principal de canton. i R fe— =

Sur l'onglet COMPQOSITION, cliquez sur +AJOUTER e o st e
pour ajouter des membres a votre bureau. '

Lorsque ces profils sont complétés, cliquez sur ,
ENREGISTRER. o

Unencadrement vert MISE A JOUR REUSSIE apparait
pour confirmer la réussite de I'enregistrement.

Cengoae

D Fouos ] Comon i
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2. Bureaux de vote
GESTION DES BUREAUX

Dépoudlement = Réserves~ Emvois= Retours ™ bnporer L Canon de Aywalle =

x &a vote

Bureaux de vote [ & tmprmion s rovtagn pr |
Téléchargements
4084 Dt o Pt |

Bureaun e vobe Aisrite. i comeane

Alez & la réserve Préshients pour déugner ket présidents de buremin

L Padit. Commung Totsl  Adreiis Aasueury
rFa i i Arpmzibe 73T o 1+ ] B
~
Imprekibon pour b boresu a® 1

I =

# 2 & Fepmaite 733 24D B
ra 3 A -l I 5 ] B
# 4« & Fogrmisi b e =D L
£ L I Fopmisiie m oD B
# & & Bepmisii 733 oD B

Dans cette section, vous gérez l'ensemble de vos bureaux de vote.

» Modifiez les coordonnées d'un bureau
' Cliquez sur licbne crayon située a gauche du tableau.

> Accédez a la liste des assesseurs

.l-’. Cliquez sur licone située dans la colonne ASSESSEURS du tableau: le nombre dans la
bulle bleue vous indique le nombre de personnes réserveées pour ce bureau.

> Générez la composition d'un bureau

EL Cliquez sur licone « document » en derniére colonne afin de faire apparaitre le menu vous
permettant de générer la composition du bureau sélectionné.
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Bureaux de vote e ——

&
Téléchargements

Bumreaum de vl Ainribnan Commnet.

Azzocier wos bureaum de vole aux communes de volre canton

i e trawall i pas f fa & la création de vod burem. Cette opbration sera nicriising pour L whrification de s nigpartision dey bunesus de wote dand led difénents
e dnm e epouThement ks o Urape a st

H* [ Sidrauen Total
1 Moyt L
z Begeraie ™
Begarailn b
& Iepaae ']
5 T £l
& B ™m
T S s W
] Fogarsile H
8 By §]
18 Begarailn vl
11 Hogarsile L]
1z T L

.)‘ 9 Cliquez sur I'icone «Assesseurs» afin d'entrer dans le bureau
Une suite d'onglet vous permet d'effectuer les différentes étapes de la designation.

» Naviguez facilement entre vos bureaux o
Afin de ne pas revenir a la page précédente, vous pouvez ‘ Bureau de VOte n 2 ’

passer d'un bureau a un autre en cliquant sur les fleches de T Importer des assesseurs

navigation.

Sélectionnez un ou plusieurs assesseurs dans le tableau et choisissez lopération a effectuer dans la zone a onglet.

1. Sélection 2. Désignations 3. Réponses 4. Relances 5. Statuts 6. Transfert

> 1. Sélection
Cet onglet vous permet de pointer des assesseurs en appliquant le statut « Sélection ».

Vous pouvez alors imprimer leur lettre de désignation (onglet « désignations ») ou commander le routage par IWC
(onglet « routage)

> 2. Désignations e AR T
. . [+ v | F o e |
Seuls les assesseurs avec le statut « sélection »
. . . e T D S Y A, I, M L PR L | TR W AT L L R gL

apparaissent. Vous pouvez imprimer les lettres de

désignation pour I'ensemble des personnes visibles ou e S Y R R

pour celles dont vous aurez coché la case. =

Un écran intermeédiaire vous permet de valider les =

canaux de communication (message GEBEL, courrier B Lo — e A e

imprimé ou notification électronique). R e et S e
A eI e g S
- e, W —— R . — I L
G i i —— ——— mr i
G e i — —— —r
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> 3. Réponses 1 Bureau de vote n®2 b
Les personnes designees depuis l'onglet « 2.
.. . . SOt el - Dot ALY, B e b Eabbge ¢ OO0 1 Choi e 7 Fopdration & shedtusr dr Ll s 5 arghert
Designations » ou par IWC via le routage sont
reprises sous cet onglet. Vous pouvez leur ﬁ..._,.hm. G o
appliguer manuellement un nouveau statut. [~ i | e | ]
Une notification est automatiqguement envoyée a
| ol | Whilirind | Saforiel Maserio |
cette personne. —— prac —
L gt W - - T pranny
# L ="y
£ e e
> 4. Relances o g e |
P . . , tougd R M —
Vous pouvez ici imprimer un formulaire de relance s o s |
& Cuigs W [re—

pour les personnes avec le statut « Désigné » qui
tarderaient a répondre. Une notification leur est
automatiquement envoyée.

> 5. Statuts
Attribuez le role d'assesseur titulaire ou suppléant aux personnes qui ont répondu favorablement.

Une notification est automatiguement envoyée a l'électeur.

> 6. Transfert

Cet onglet vous permet, uniquement si cela est nécessaire, de transférer les assesseurs sélectionnés vers la
réserve d'assesseurs au dépouillement. Cette réserve est théoriquement suffisante pour compléter vos bureaux de
dépouillement.

Ce transfert n'est donc a utiliser qu'en cas de réelle nécessité et ne doit viser que des personnes étant éligibles au
poste d'assesseur dépouillement.

e b

> Routage

B e Vgt o L. et 1 s g

Mourvelle demande dimpression el routage -

Un fois les personnes sélectionnées dans chaque o
bureau, vous avez la possibilité de nous demander
le routage des courriers de ces personnes.

B 1 s e *

Berrrae | o e g @ e e e
P il i i . e i, el e b e B v
= et et e g

=T

b Talrand o i Platar e, i 8 Ll s vl ] Paevatd |y et P L i Ui e | g

> Corbeille

Il n'‘est pas nécessaire de « nettoyer » GEBEL des
électeurs non contactés (statut « Néant »), ceux-ci étant
naturellement filtrés dans l'avancement du processus.

Vous avez néanmoins la possibilité de le faire. De ce fait, ces
personnes n‘apparaitront plus dans les différents onglets.

Cette opération n'est pas pas réversible.
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2. Bureaux de vote
ATTRIBUTION DES COMMUNES

Gebel  Buesiprincipal = Wole * Dépoullement * Réservei* Emmesis®  Refours®  brgonmer B Canlon de Aywalke =

Bureaux de vote B Impression et routage par VT

o P D i e e

Téléchargements
R

Buream te vobe Ainribnan Commnet.

Asgocier wos bureaun de vobe aux communes de volre canton

S travall i's pad S 3l § Lo crifation de vos boreas, Cotte fon sera ndce pouar La wibrifh i e bureiu dé wole dana led diflérenty
e e D EThETaAE b ] RS B BT

Adraves Total

PETEIRERITT]

[

Dans un premier temps, vous attribuez une commune a chacun des

bureaux de vote recensés. RAPPEL DE LA LOI:
Un bureau de vote constitue une section de vote qui doit accueillir entre

150 et 800 électeurs, avec toutefois, la possibilité d'augmenter Article 90 du code
ce nombre jusqua 840. (Art. 90) électoral

« Lorsque le nombre des
électeurs de la commune
n’excede pas 800, ces
électeurs ne forment
qu’une seule section
de vote. Dans le cas
contraire, ils sont répartis
en sections de vote dont
aucune ne peut compter
plus de 800 ni moins
de 150 électeurs. Le
Gouverneur de la province
ou le fonctionnaire que
celui-ci désigne peut,
sur demande motivée de
la commune, autoriser
< qu’une section de vote

comporte plus de 800
S . électeurs sans toutefois
< que celle-ci ne compte
plus de 840 électeurs. »

Cette attribution permet de faciliter la répartition de vos urnes dans
les bureaux de dépouillement.

I 3 - GEBEL - Législatives




3. Bureaux de dépouillement
GESTION DES BUREAUX

Gebel  Buresprincipal = Wole Riéserves *  Eretis ® Ao ©  brgoer B Canlon de Aywalle =

B ¢ wres fllement A i @ mperion et routagn par W
Bureaun de dépossiliement C
Depoalement & Weped Bemenit B D pasitement i
Allez d L réserve Prishients pour Sidgres bed présiients de buneain
L Commung Padt. Adrpase Aaneurury
ra Al Agwvinlie L LY i ] [ ]
F Hywiilie i L a1 ] [ ]
& LK) Al = L 12 ] [ ]
4 A Ayl = Lo 12 ] B
Iemprestion pour e boreau it AL
11 tvgin s | 73 it i e b e | L s e
] Al 4 = 4D B
Dans cette section, vous gérez I'ensemble de vos bureaux de dépouillement.
7 Modifiez les coordonnées d'un bureau
» oA s
' Cliquez sur I'icOne crayon située a gauche du tableau.
> Accédez a la liste des assesseurs
." Cliquez sur l'icone située dans la colonne ASSESSEURS du tableau, le nombre dans la
[~

bulle bleue vous indique le nombre de personnes réservées pour ce bureau.

# Générez la composition d'un bureau

b Cliquez sur I'icone document en derniere colonne afin de faire apparaitre le menu vous

permettant de générer la composition du bureau sélectionné.
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3. Bureaux de depouillement
REPARTITION DES BUREAUX

Gebel  Burespricipal = Wole * Réservei* Erreis® Refours ™ brgomer B Canlon de Aywalks =

Buresus de dépouiliement &
Reépartition des bureaux de  puesus de dipoumements i dépouillement (A, B et C)

Effectuez une seule [of e rage suson.  Ruresus de dépogilement © dde dépouiliement A B et C.

B Dépositement & m LR D w  DipsaSemen C Tirage wnise B e i
Bureaux de dépouillement oo Cottn opdeation ferasers bouts riarttion Sk envegivinés mbma verroulbbel pourbetburesss =
de dépcasiemant A, Bet C.
Al L Iq frite
I m e zs) e Faltes glssor los bureaus de votes vers bos buress de dépoulllement que vous souhaitez leur
attribuer,
~ = |~ ] )
I — = Bureaux de votes Validation
A Foe——
|-mm | |mmmm i e et
) D s
i s P Pre——— —— Erregatrer
|- =] |- eI e e
A9 [ — e — [ = e
EEEa == EEE = @ e
O Mewion [Rdpartision warvegerdds ;
= e A sty 1
< 1964 |"'“m 00 7] AlrL
[ T~ Al
ﬂ B
e~ e
|| = |vmm = © e s
) +vrieinn A4 9101
|Mlm e ] |""'m 2751 m ¥ A5: 121314
1 R, T
S mgn m L phe e
24D AT IR 1R

Répartissez vos urnes issues des différents bureaux de vote.

Ces urnes ne peuvent pas étre «mélangées». Cela signifie qu'au sein d'un bureau de dépouillement, vous ne pouvez
avoir que des urnes issues de la méme commune.

En outre, un bureau de dépouillement doit se limiter

a 2.400 électeurs.(Art.90) RAPPELDE LA LOI:
Article 149 du code
Tirage unique électoral
La fonction «tirage unique» (onglet «tirage unique») vous permet « Chaque bureau
deffectuer une seule fois le tirage au sort et de répercuter le résultat sur de dépouillement
les bureaux de dépouillement A, B et C. recueille les bulletins
Attention, cette opération écrasera toute répartition déja enregistrée pour de différents bureaux
les bureaux de dépouillement A, B et C. de vote qui doivent

obligatoirement
avoir été installés au
sein d’'une méme
- commune qu canton.
- /N Le nombre des
électeurs inscrits
| dans les bureaux
N / de vote dont les
bulletins sont confiés
a un méme bureau de
dépouillement, ne peut
dépasser 2.400. »

10 e GEBEL - Législatives




4. Ré:serve
RESERVE ASSESSEURS

Gebel  Buresipriacipal = Vols * Erreis = Reftours  brgorer B Cavlon de Aywaills =

Réserve as ron ¢ de dépouillement

1% wn b s Ly bnte c-geIsos. -

feloun powsary dgalerrers! tranarer by decdeun ik v fa e prbu
2 Chger e be bouten "Transférer 1a sélectios en basde Mécran

Trasmfert veri la riserve priiiderts : Silectionner RETerve Présidents’ comme destiration » Bouton Transférer la s#1ection onbas de page

Trarmbérer ey fhoctoun it ionnds ver
B s g by -
o ABLCDILFEGHI|IIJELMNBEDPOGREITITUYWRYZT iy
e . IR
“iam e mational Lecabnd Prefren Code TL
F U — 4140 Speimant &
Fi - — - 4130 Esneus 7
F U — — 4180 Spprimant 7
F U —— - 4140 Sprimant [
F U ——— 4141 Speimant [
FE - - 4130 Esneu 7
- - - 4130 Esneu 7
FU ——— 4180 Sprimant E
F R ——— 4130 Esneus 7
T

e AW P

Cette liste reprend l'ensemble des personnes susceptibles d'étre désignées en qualité d'assesseur d'un bureau de
dépouillement.

Faites votre sélection de personnes et transférez-les ensuite dans un bureau préalablement défini en appuyant sur
le bouton en bas de I'écran «Transférer la sélection».

7 MAIl 2024 :

Date limite a laquelle le

College communal trans-

met, au bureau principal

de canton, la liste des

personnes susceptibles

détre investies d'une

fonction dans les bu- --"
reaux de vote et de

dépouillement.

Article 95, §12 du code
électoral

GEBEL - Législatives e 11




4. R(—';serve ’
RESERVE PRESIDENTS

Gaebel  Buorespricipal = Wole »  Dépoullement = Erretss ®  Refours®  brgomer B Canlon de Aywalke =

srErLn S po Lement
Réserve prlEEnu . ouilcment

Efurrer [afuigra femtr] g, e B -

Sédectionner une ou plusieurs personnes dand be Lableau et choisisser Fopération b elfectuer dars la zone b onglets ci-dessous

1 fbiection 2 Evnignationn 1 Riporas 4, Astrisutions Trantert . 7]
AT b ELIA » 6 e |10 v el BRSESGEUNT, it BERGUESS Vi MOURILET ITErTET 65 DU Of MSighation
via Fongiet « Déuignations « ou e routage par (W [ongie! « Boutage s
¥ pr sy ABCDEFOGHIJELMENODDPGRSTUYWIXYZIZ iy
) ) ey . ORI
i Onglet “Transfert’ » Bouine Transférer wers la réserve assesseurs’ ]
Réponse M7 Matkonal  hom Localitg [Profenion Code Tl Buress
D& 5 St L7 Ayl — i — 5 | ]
&0 Hdant - — —— L0 Al - = = & 1]
F T nent B e A1T1C bl g Pk [ [
OFf B Héant S - 4130 Esneux & ]
O#f 8 hart - = - 4580 Spriran 7 1]
£ bt - - - AF20 Aywaille S 7 [
Of B Héant = - 4130 Esneux & [
Of8 Mart - - - £330 Esneiin L] [

T ————————
Cet écran se comporte de la méme maniere que la gestion des assesseurs, mais traite ici des potentiels présidents.
Vous trouvez sur cet écran les 4 onglets permettant la désignation d'une personne de cette liste au poste de
président de bureau de dépouillement.

> Générez la désignation d'un électeur

b Cliguez sur I'icone document en derniere colonne afin de faire apparaitre le menu vous permettant de
générer la composition du bureau sélectionné.
Dans l'écran suivant, vous avez le choix de la maniere de diffuser votre désignation.

(Dt be formudaine ACEDS P ——

e e s P R [ &l [ &F- [ &l

o LES FORMULAIRES:

Affchage de 151 5 | omstes

Formulaire ACE/3:
Désignation des

5 Message Gebel : Cette option crée un message avec piece jointe Présidents des bureaux
dans la messagerie interne a Gebel. de dépouillement.

> Impression courrier : Cette option crée un fichier PDF prét pour + Annexe ACE/3 :
limpression. Désignation du

secrétaire du bureau
de dépouillement.

2 Notification électronique : Envoi des notifications par e-mail et/ou par
SMS selon les autorisations de la personne désignée.

12 e GEBEL - Législatives




5. Envois
DEMANDE DE ROUTAGE

Gebel  Buesiprincipal = Wole * Dépoullement * Réservei* Emmesis®  Refours®  brgonmer B Canlon de Aywalke =

Imprension & routag Je déssire confer Mimpression et le routage 3 IWC
N e charge S [ imgr ciibon, die L s don, pli o1 du rouligge de wini
Mouvelle demande d'impression et routage courriers.
ot [ Relana = c=n
Conmwotation " mgreaaion des COPOCMENTE SO Sélection suttenatiee des
NOOES WS PEMBIW, Ll bt RTINS Fyand E0E CONRpbes &1
Ceigrutioen e Sasrad Btribud b ikabut A rysnd panencore ripandy
aidlection » jonglet Comvocation &
Priibdents WOTE ey WVOTE
Priudents DEPOUSLLEMENT Ay DEPOUILLEMENT
Prinidents RESERVE
* Errend #n recofmmandd 1
Erreciy on Rrcommands F*
. AImervthon. Terma en recomimundd longe e 1emis de réporas maes (et~
- #tro utibe, woien obiigatoive, i vous icuhites pourisive
iy dannd de riponse.
Remarguei o prichiom e

Formulaire ACE/4 :
Désignation des
Présidents des bureaux
de vote.
+ Annexe ACE/4 :
Désignation du

Cochez le type de personne a convoguer. Nous reprenons
toutes ces personnes portant le statut «Sélectionné»

secrétaire du bureau
de vote.

Formulaire ACE/5 :
Désignation des
assesseurs des bureaux
de dépouillement.

Formulaire ACE/6 :
Désignation des
assesseurs des bureaux
de vote.

et nous les désignons en leur envoyant le formulaire adéquat.
Le statut de ces personnes devient «Désigneé».

Désignations

| Présidents VOTE [ Assesseurs VOTE
1 Présidents DEPOUILLEMENT ) Assesseurs DEPOUILLEMENT
1 Présidents RESERVE

GEBEL - Législatives « 13 [ NG



5. Envois
MES ROUTAGES

Irngreniion & routage

Date Tyes impression  Depol  Courviers  Cartes 227 Etat Rertiques

1904 Comvecation +R POF Préts - 1244 1244 T VOTE &40 DHP 400 Formubm penorviabein mevapten § b b
oo eafcation D promden samLect P Lol sous meosiéiny svarionom
it 337

T ———

Lorsque vous confiez un ou plusieurs routages a IWC, vous trouvez sur cet écran I'historique de ces derniers
ainsi que leur statut.

Date de dépot

La date de dépbt de chaque désignation sera actualisée a la date effective de remise a la poste par
nos soins.

En fonction du nombre de jours déterminés dans vos parametres, une petite cloche rouge
apparalt a coté de cette personne désignée une fois le délai de réponse dépassé. (voir ci-contre)

14 o GEBEL - Législatives



5. En’vois
DEPOT DE COURRIERS

Gaebel  Buoesigricipal = Wole *  Dépoullement *  Riserve * Refonsrs = brgoier A Caivlon de Aywalle =

Diernande de routages par IWC

Dépot des courri  we e 1

lwmmmnﬂmﬂ_mﬂmnm&mnm»mmn:m T p——

Indigues one dafe de Shpdt, silectionnes un tw pheileun courrien ot cllgues wr « Enraghitrer la date da dipdt «

Dt e et L e i a
Slection: _P:h\nm P-uuu]r-hu.] Becherches
Mo L] Fesuien Saat Bureis

D —— AdaEie Desigret 2 (=]
[ — g - Prearienl Diéuigrt &4 [+
e —— Président [réserve) Diaigret G
[ S S S Pritident [réserve] Dsipret Q
[ e — Préident [réserve] Diuigret Q
[ — v —— — Prisident Dinige a7 Q
i — — — Président Désigrd 3 +]
12— — AdaEie Desigret 2 (=]
T — Présient Diésigesd 18 Q
[ S——— Fom— gt 1 4]
[ _— Prisident Diuigred 4 Q
C W — — — Président ] 42 Q
[ - = Avirar Diéuigred 1 L+
[ —— Prinicent Deviaret 1 =]

Sélection: 0 - la date de dépdt

Afin de garder un ceil sur le timing des opérations, vous pouvez attribuer
une date de dépbt lorsque vous envoyez vos désignations.

RAPPEL DE LA LOI: Lorsque vous faites appel au routage de vos courriers par IWC, ces dates

. de dépodts sont automatiguement mises a jour pour chacun des envois.
Article 95, §10 du code P g Jourp

électoral Lorsque vous attribuez une date a une désignation, un sablier apparait a
« En cas d’empéchement coté du nom de la personne désignée.

les présidents, assesseurs Au dela d'un délai que vous déterminez dans vos parametres, ce sablier se
et assesseurs suppléants transforme en une cloche rouge afin de vous avertir du dépassement du
désignés doivent en aviser délai autorise.

le président du bureau Le délai légal de réponse d'une personne désignée est de 48 heures aprés
principal de canton dans les réception de son courrier. Toutefois, GEBEL laisse la possibilité d'une marge

quarante-huit heures de la plus large car une marge de délai de livraison doit étre prise en compte.

notification. C'est pourquoi, lorsque licéne de la cloche rouge apparalt, il devient

() manifeste que la personne désignée a bénéficié d'une période suffisante

Sera pgnl d'une ‘amende pour communiquer sa réponse.
de cinquante a deux

cents euros, le président,
I’assesseur ou I'assesseur
suppléant qui n’aura pas
fait connaitre ses motifs -~
d’empéchement dans le I \
délai fixé ou qui, sans cause
légitime, se sera abstenu N N
de remplir les fonctions
conférées. »
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6. Retours )
RETOURS ELECTRONIQUES

Gaebel  Buespricipal = Wole *  Dépoullemest *  Réserves ©  Erretss = Prgaiter A Canlon de Aywalle =
—
- o . L it {0y Conrriers
|
Rechercher

Dane v Valbdution Ribgapiig ] Statut Fontion
CLOWI ﬂ [ sarages | i g S Denigre: Bt Bureau N° 1
BLALIe n g | - - oun Attt Buresu M 1
freEan nn otia | —— — Selertion Ao Buredu N° A11
ARTDI [ arapes | — — Silection e Buresy MN° 17
[reessn == o — Séhection Ao Bures N° 2
ARG [ s | — = Silection Ay Bures M 4R
W n n = —— —— — Sélection Adsaiiear Burssu N° A4
AR n“ [ —y e — Slection Addetinar Bunesu N* T3
AR n n == ——— — Silection Ascrriour Buresy M 24

Abfchage de 14 75 e 79 enirées

Webdevelopmend by IWE - 2124 e B fog

Les personnes convoquees ont la possibilité de répondre directement au sein de lapplication a l'aide de leur
smartphone.

Les réponses regues sont listées dans I'écran ci-dessus afin que vous puissiez les valider.

Lorsque la personne convoguée accepte sa désignation, vous validez son approbation et le statut de cette personne
passe automatiquement a OUI. (assesseur validé)

Lorsque la personne convoquée refuse sa désignation, vous attribuez le statut «refus Iégitime» ou de «refus illégitime».
La personne convoquée regoit une notification lui indiquant son statut.

En cas de refus illégitime, cet assesseur se retrouve dans l'onglet «Relance» afin de pouvoir lui renvoyer une seconde
désignation.

BON A SAVOIR:

Le président du bureau
principal de canton
décide, et de maniere
discrétionnaire, de
la l1égitimité du motif
d'empéchement des
assesseurs et présidents

\ ' ) désignés.

I 6 - GEBEL - Législatives




6. Retours
ENCODAGE MASSIF AVEC DOUCHETTE

Encodage raplde des lettres de dﬂnm

Coet écram vous permet dencoder b L vole les retours de lettres de désigration sver code-barres. S vous aver confié Mimpression et be routage § IWIC un code-barme sera
prbunnd s e rdoipined de riporme des sssesseurns [Cligues wr be bouton [l pour plus dinfc]

LHilaakmn de Ly doachette

Ercodage fes personnes Jyant ripondy

Awant da scanner. cliguer dans Ly cae JALRI ci-densous

Rifpormn douckatte

T ———

Par defaut, vos retours sont gérés a l'unité dans les écrans de désignation vus précédemment. (onglet retour)

Néanmoins, lorsque vous recevez les retours en grand nombre (généralement lors du premier envoi massif de
désignations), vous pouvez scanner les codes-barres présents sur ces récépissés afin dencoder trés rapidement le
statut de ces réponses.

En faisant appel au routage par nos services, ce code-barres sera automatiquement inséré sur les récépissés.

Exemple d'utilisation d'une «douchette» pour I'encodage a la volée

- Avant de procéder a I'encodage, triez en différents paquets les récépisses
par type de réponse (oui, refus legitime, refus illegitime).

i

- Prenez le paquet OUI, et sélectionnez «OUI» dans le premier champ du formulaire.

- Cliquez dans la zone JAUNE, elle devient VERTE. Gebel vous invite a utiliser votre douchette pour scanner un
courrier retour.

- Utilisez votre douchette pour scanner tous les codes-barres de ce tas a la volée.

- Le statut OUI est attribué automatiquement a la personne.

- Dans le cadre «Réponse de la douchette», vous retrouvez en temps réel les noms des personnes scannées,
le statut attribué et des liens vers leur fiche personnelle ou leur bureau.
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7. Importer
ALIMENTEZ VOTRE GEBEL

Complétez rapidement votre compte Gebel,

Charper des fichers Eapel en vedlant § respecter les schémas rermeignds. on ba de oette page. .
-
IFEerer St buredun ou S MSESEUT Mugs 1 e 5

Trpe Ot laie
Etapes
1. Chargernent de wotse fubier de dornde
& Apergudu hohier changd
L Wertcaton de Nabsenoe de doullony
4. Viérifcanion ol donfbes
5. Chargerment du fehber

B Le fchier oomporie une ligne de BEre

Techier dimportation

fcations sftectudes par Gabsl
Code posial: Champ rasmsigue

Semw 1 Valew T ou ™ [ a2 dgalement acoephé pour bes hommes)

e e O

Lorsque IWC se charge de vos convocations, les données de vos électeurs sont injectées par nos soins dans votre
compte GEBEL.

Dans le cas contraire, cet onglet vous permet d'importer vos électeurs facilement et en nombre dans I'application.

Schéma i respecter

Schémas de fichiers a respecter

Afin que vos candidats assesseurs se
«rangent» au bon endroit, veillez a respecter
les schémas de fichiers pour lesquels vous
pouvez obtenir un exemple.
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8. Parametres
VOTRE COMPTE

Gebel  Buempriscioal Vole® Dépoullemest = Riserves = Erreis ®

Parardires de volre comote Cuister o compte Gebe! 25
Mom dut linabeur Hom duy Canfon [=="10

Bopeanile AI09
Prownne de comdact ) Tékiphora

Dot arvara bolne de rappel
. v dabe = e Lnee boitieee g 00 o
a -k whnie. Paas cri mriode, e deviendr ure clecke &
Chroonedription Prowince ‘oille | Cosmmaane:
Libge Likge Commars w

Répartithon des bureaun de vote dans les bureaux de dépouillement effectude 7
Buresus de déposllement & & Burese de dépoullemend B & Buresun de dépodliement &

[+5] w Oas - Ol

A PROPOS DE VOS Cet écran reprend vos coordonnées ainsi que certains parametres géneraux.

COORDONNEES : > NB. convocations par bureau:

Permet d'attribuer automatiguement le statut de «Sélectionné» a un nombre
de personnes au sein de chaque bureau de vote et dépouillement. Cela vous
permet par la suite de passer a I'étape de désignation de ces personnes.

Les coordonnées que
vous transmettez sont
des informations qui
vous appartiennent.
> Délai avant icone de rappel :

Dans ce cadre, IWC Lorsqu'une date de dépot est attribuée a la désignation d'une personne,
assure respecter le une icone 8 apparait pendant la période définie. Passé cette période, l'icone
RGPD pour protéger devient une cloche £ signifiant que la personne désignée a bénéficié d'une
vos données période suffisante pour communiquer sa réponse.

personnelles de toute

fuite ou d'utilisation
malveillante.

IWC s'engage a

supprimer vos données

une fois I'échéance -
électorale du 9 juin

passée.
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Interface des él?cteurs
GESTION NUMERIQUE

Afin de faciliter les opérations et éviter que des
papiers se perdent, GEBEL offre une alternative
numeérique permettant aux personnes désignées de
f— recevoir vos communications par voie électronique.

= Lorsque celles-ci se connectent a leur interface, ils

peuvent faire le choix de recevoir les documents
futurs uniquement par voie électronigue.

La premiere lettre de désignation en qualité
dassesseur est envoyée au format papier. Grace a
cette désignation, I'€lecteur accede a l'aide d'un QR
code a son interface personnelle. Il peut renseigner o -]
son numéro de téléphone et/ou son adresse e-mail = =
afin de recevoir les prochaines notifications de
maniere numerique au sein de l'application.

Uprnane i B el 3004 - b o byt
R L'ensemble des documents envoyés a cette personne
v e st i s iy est repris numériquement dans son interface.

Il peut les consulter, y répondre et, si nécessaire,
entrer en contact avec vous.

| e

IMPRIMERIE WALLONNE DES COMMUNES S.A.

Imprimerie Wallonne des Communes S.A.
Rue de I'informatique, 20 * 4460 Grace-Hollogne
info@iwcweb.be * www.iwcweb.be



